
 
 

 
      Ministero dell’Istruzione dell’Università e della Ricerca        

               ISTITUTO COMPRENSIVO “E. DE AMICIS” 

                       Via Somalia, n. 2 – 21013 Gallarate (VA) 

                Tel. 0331781326 - 0331700917 – Fax. 0331797155 
           e-mail: vaic87600e@istruzione.it – Pec: vaic87600e@pec.istruzione.it 
                         sito web: www.icedeamicis.gov.it 

Prot. n. 2601 C/14          Gallarate, 25/09/2017 

Codice Univoco Ufficio: UFNKLT 

All’Albo on line 
 

           Al Sito web –  
Sezione Amm.ne Trasparente 

 
 

OGGETTO: Avviso di selezione pubblica per reclutamento di esperto esterno per n.1 incarico di madrelingua 
inglese presso le scuole primarie dell’Istituto Comprensivo “De Amicis” a.s. 2017/18. 

 

Il Dirigente Scolastico  

 

VISTA  

 

TENUTO CONTO 
 

VISTO 

 
 

ACCERTATA  

 

VISTA 
 
VISTO 

 

ACCERTATA 

 

 
VISTA 

 

la richiesta presentata dall’insegnante referente del progetto;  

 

degli artt. 32, 33 e 40 del D.I. n 44/2001 (Contratti di prestazione d’opera); 
 

il Piano Triennale dell’Offerta Formativa per gli aa.ss. 2016/2019 ed i Progetti in 

esso contenuti deliberati dagli OO. CC. dell’Istituto per l’a.s. 2017/18; 
 

la disponibilità finanziaria;   
 

la Circolare n. 2 dell’11/03/2008 del Dipartimento della Funzione Pubblica;   
 
il D.lgs. n. 50 del 18/04/2016 “Codice dei contratti pubblici di lavori, servizi e forniture”; 

 
l’assenza di disponibilità/competenze interne all’Amministrazione (art. 7 c. 6 lett. b 
D.Lgs 165/2001); 
 
la necessità di individuare esperti esterni per l’ampliamento dell’offerta formativa 
nell’ambito del Progetto di Lingua Inglese;  

 

 

Emana 

 
Avviso di selezione pubblica per reclutamento di esperto esterno per il conferimento di n.1 incarico di 
madrelingua inglese presso l’Istituto Comprensivo “De Amicis” a.s. 2017/18, per l’attuazione di un percorso 
di lingua inglese con docente madrelingua e lo svolgimento di attività declinate nel Piano dell’Offerta 
Formativa dell’Istituto Comprensivo, nel rispetto inderogabile delle finalità e degli obiettivi stabiliti nel 
seguente progetto. 
 

ART. 1 – ENTE COMMITENTE 

Istituto Comprensivo “E. De Amicis” di Gallarate  
 

ART. 2 – FINALITA’/OBIETTIVI   

Finalità: 
..



Obiettivi: 
Ascoltare con attenzione e comprendere il contenuto di una comunicazione in madre lingua inglese. 
Interagire in lingua. 
 

Destinatari e tempi  

I soggetti destinatari sono gli alunni della scuola Primaria “De Amicis” di Sciarè dell’Istituto Comprensivo -  

dalla classe 1^ alla classe 5^ e gli alunni della Scuola Primaria “S. Pellico” di Cedrate dell’Istituto 

Comprensivo -  classi 4^ e 5^. 

 

Classi Periodo Durata Giorno 

settimanale di 

svolgimento 

n. 2 classi prime – Primaria Sciarè h.6 per classe 

n. 2 classi seconde – Primaria Sciarè h.6 per classe 

n. 2 classe terza – Primaria Sciarè h.10 per classe 

n. 1 classi quarte – Primaria Sciarè h.10 per classe 

n. 2 classi quinte – Primaria Sciarè h.10 per classe 

n. 2 classi quarte – Primaria Cedrate h.10 per classe 

n. 2 classi quinte – Primaria Cedrate h.10 per classe 

Da definire 1 ora settimanale 

per un totale di 74 

ore alla Primaria 

Sciarè + 40 ore alla 

Primaria Cedrate 

Da concordare 

 

Metodologia  

L’incarico prevede che gli alunni vengano coinvolti con modalità interattive e attività per piccoli gruppi. 

L’incarico prevede inoltre il coordinamento con il docente responsabile del progetto e la garanzia della 

regolarità degli interventi.  
 

ART. 3. CONDIZIONI, MODALITA’ E DURATA DELL’INCARICO  

La durata del contratto coincide con l’anno scolastico, salvo disdetta scritta e motivata 

contraenti. 

da parte di uno dei  

L’attività relativa all’incarico oggetto del presente avviso dovrà essere sviluppata durante l’anno scolastico 

2017/18. Entro il 31 maggio 2018 dovrà essere presentata la relazione riassuntiva delle attività svolte.  

Il contratto decorrerà dall’aggiudicazione formale in fase di istruttoria e l’attività si svolgerà secondo un 

calendario concordato dall’esperto con il Referente del Progetto e notificato al Dirigente Scolastico. 
 

ART. 4 – SEDE DI SVOLGIMENTO 

Sede di svolgimento dell’incarico sono le scuole primarie dell’Istituto Comprensivo “De Amicis” – Gallarate.  
 

ART. 5 – REQUISITI DI PARTECIPAZIONE  

Possono partecipare alla selezione i candidati che, alla data di scadenza del termine per la presentazione 

delle domande, siano in possesso dei seguenti requisiti essenziali:   

  

 Essere madrelingua inglese 

 Assenza di condanne penali e di provvedimenti restrittivi per procedimenti penali in corso e di 

provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario giudiziale. 

 Esperienza professionale certificata maturata nell’ambito di attività di madrelingua inglese. 

 Pubblicazioni specifiche sulle tematiche del corso. 

 
ART. 6 – DOMANDA DI PARTECIPAZIONE 

Per ragioni organizzative i candidati dovranno compilare soltanto i moduli prestampati allegati al presente 

avviso: l’utilizzo di moduli diversi comporterà l’esclusione dalla selezione.   

Sia la domanda di partecipazione che la dichiarazione sostitutiva di certificazione devono essere 

debitamente sottoscritte dal candidato, a pena di esclusione dalla selezione.   

La sottoscrizione non deve essere autenticata. Il candidato dovrà infine allegare la fotocopia di un 

documento di identificazione in corso di validità a pena di esclusione. 



ART. 7 ELEMENTI CARATTERIZZANTI DELL’OFFERTA, VALORE COMPLESSIVO DELL’OFFERTA E 

CRITERI DI AGGIUDICAZIONE  

La disponibilità economica dell’amministrazione ammonta per l’a.s. 2017/18 ad un valore complessivo di € 

3.650,00 comprensivo degli oneri a carico dell’amministrazione per un monte ore di attività non inferiore a 

114 ore. 

Per la selezione il soggetto concorrente dovrà presentare l’offerta che sarà composta da:  

 

A. Istanza di partecipazione (Allegato A), corredata da curriculum vitae formato europeo. 

 

B. Dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà (Allegato B)  
 

C. Scheda regime fiscale (Allegato C) 

 

D. Offerta economica (che indichi nel dettaglio il monte ore della prestazione e il compenso lordo 

comprensivo di ritenute ed oneri a carico dell’Amministrazione) (Allegato D) 

 

E. Progetto contenente:  

 obiettivi, attività, metodologia, modalità di verifica (Allegato E) 
 

F. Modello riguardante l’acquisizione del Durc da parte della P.A. o autocertificazione relativa all’assenza 

dei requisiti previsti per il rilascio del Durc ai sensi della legge 12/11/2011, n. 183 (Allegato F) 

 

ART. 8 MODALITA’ DI PARTECIPAZIONE E TERMINI DI SCADENZA   

L’offerta dovrà pervenire in formato cartaceo, presentata in plico chiuso, su cui dovrà essere indicato il nome 

del candidato e la dicitura: “Conferimento incarico attività di madrelingua inglese-scuola primaria”, 

dovrà essere indirizzata al Dirigente Scolastico dell’Istituto Comprensivo “De Amicis” di Gallarate, Via 

Somalia n. 2, 21013 Gallarate, redatta in carta semplice (secondo il Modello A allegato), sottoscritta in 

originale dal candidato  ed accompagnata dalla fotocopia di un documento di riconoscimento in corso di 

validità, e dovrà pervenire, a pena di esclusione dalla procedura di selezione, entro e non oltre il 

termine perentorio delle ore 12.00 del 11/10/2017.  

Il candidato dovrà inoltre allegare autorizzazione a svolgere incarico di libera professione, rilasciata dall’ente 

di appartenenza, se dipendente di altra amministrazione pubblica.   
 

La domanda potrà essere spedita per posta con raccomandata A/R oppure consegnata a mano presso 

l’Ufficio di Segreteria di questa istituzione scolastica. 

Non saranno considerate le offerte pervenute oltre tale termine e/o inviate via fax o email. L’invio della 

domanda è a totale ed esclusivo rischio del mittente, restando esclusa qualsivoglia responsabilità 

dell’Istituto ove per qualsiasi motivo la busta non pervenga entro il previsto termine di scadenza all’indirizzo 

di destinazione (non fa fede il timbro postale per l’eventuale data di invio, anche ricadente nell’arco 

temporale previsto dal bando). Farà fede, esclusivamente, la registrazione al protocollo della Scuola.  

Nella domanda il candidato dovrà indicare, sotto la propria responsabilità, ai sensi dell’art 75 del D. P. R. n. 

445/2000:  

 cognome e nome, luogo  e data di nascita, codice fiscale, comune di residenza, indirizzo e recapito  

telefonico, mail ed eventuale partita IVA;  

 di essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli stati membri della Comunità Europea;  

 di essere iscritto nelle liste elettorali ovvero i motivi della loro non iscrizione o della cancellazione dalle  

liste medesime;  

 di non aver riportato condanne penali o le eventuali condanne riportate;  

 il domicilio presso il quale deve, ad ogni effetto, essere fatta ogni necessaria comunicazione, il recapito  

telefonico, fax, e-mail. In caso di mancata indicazione vale la residenza di cui alla lettera a).  

 di non avere legami di parentela di primo grado con gli alunni dell’Istituto Comprensivo.  
 
La domanda dovrà contenere l’autorizzazione al trattamento dei dati personali ai sensi del Decreto 
Legislativo n. 196 del 30 giugno 2003.  

La firma sulla domanda di partecipazione alla selezione non deve essere autenticata ed è obbligatoria a 

pena di nullità della stessa. La presentazione della domanda obbliga espressamente all’accettazione di 

quanto esplicitato nel presente avviso. 



 

ART. 9 – ISTRUTTORIA   

Una apposita Commissione, al cui insindacabile giudizio è rimessa la scelta dell’esperto a cui conferire 

l’incarico, nominata dal Dirigente Scolastico, provvederà, in data 11/10/2017 alle ore 14.00, all’apertura 

delle buste e, alla valutazione comparativa delle domande presentate, formulerà una graduatoria degli 

idonei, e in seguito determinerà la nomina del vincitore.  

La Commissione, a suo insindacabile giudizio, si riserva la facoltà di dar luogo all’aggiudicazione 

anche in presenza di un’unica offerta, purché sia ritenuta valida, congrua e conveniente o di non 

procedere a nessuna aggiudicazione senza che i concorrenti possano vantare alcun diritto. 
 

ART.10 CRITERI DI VALUTAZIONE   
 

La selezione si baserà sulla valutazione di:  

 Progetto (max 50 punti)  

 Curriculum vitae e professionale (max 25 punti)  

 Offerta economica (max 25 punti)   
 

Di seguito vengono indicati i criteri per l’assegnazione dei punteggi.   

 

A. Criteri guida per la valutazione del Progetto (max 50 punti) 

 

1. Completezza della proposta progettuale (grado di articolazione e dettaglio del progetto) 

Punteggio da assegnare: da 0 a 20  
 

2. Coerenza della proposta progettuale con gli obiettivi e la metodologia di cui al presente bando 

Punteggio da assegnare: da 0 a 20 
 

3. Originalità e innovazione (metodologia e strumenti utilizzati) 

Punteggio da assegnare: da 0 a 10  

 

B. Criteri guida per la valutazione del Curriculum vitae professionale (max 25 punti) 

1.   Titoli (fino ad un massimo di 6 punti); 

2. Esperienza in corsi di madrelingua inglese: 1 punto per anno fino ad un massimo di 12 punti; 

3. Pubblicazioni (1 punto per pubblicazione, fino a un punteggio massimo di 7 punti);  
 

C. Criteri guida per la valutazione dell’Offerta economica (max 25 punti) 

1. 120 ore: 15 punti 

2. da 120 ore a 125 ore: 20 punti   

3. oltre 125 ore: 25 punti 

 
A parità di punteggio, ai fini dell’aggiudicazione, è previsto un colloquio con il Dirigente Scolastico 
 

ART.11 CONTRATTO  

        Al soggetto aggiudicatario sarà comunicato formalmente l’affidamento dell’incarico ed è sottinteso che le 

parti abbiano accettato per intero le condizioni di cui al presente bando.  

 Il candidato risultato vincitore sarà invitato a stipulare con l'Istituto Comprensivo “De Amicis” un contratto che 

dovrà regolamentare il rapporto professionale in base al presente avviso e all’offerta presentata. 

 

ART.12 MODALITA’ DI PAGAMENTO  

Il pagamento avverrà al termine della prestazione mediante bonifico bancario, previa presentazione di 

relazione scritta sull’attività svolta e solo in presenza di regolarità contributiva rilevata dal DURC.  

Il soggetto aggiudicatario è tenuto ad emettere regolare fattura elettronica corredata dalla comunicazione ai  

sensi della legge 136/2010 (obblighi dell’appaltatore relativi alla tracciabilità dei flussi finanziari).  

L’amministrazione procederà alla liquidazione delle ore effettivamente svolte sulla base della 

rendicontazione presentata al termine delle attività. 
 
 



 

ART.13 TRATTAMENTO DATI PERSONALI: Ai sensi dell’art. 13 del D. Lgs 196/03 si informa che:   

1. Le finalità a cui sono destinati i dati raccolti e le modalità di trattamento ineriscono alla procedura di 

quanto oggetto della presente richiesta di offerta, nella piena tutela dei diritti dei concorrenti e della loro 

riservatezza;  

2. Titolare del trattamento dei dati è il Dirigente Scolastico;  

3. Incaricato del trattamento dei dati è il Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi;  

4 I diritti dei soggetti interessati sono quelli di cui all’art 7 del D. Lgs 196/03. 
 

ART.14 RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO: la stazione appaltante ha 

individuato, quale responsabile del procedimento, il  Direttore dei  Servizi  Generali ed Amministrativi che 

potrà essere contattato, per eventuali chiarimenti, tutti i giorni dalle ore 11.00 alle ore 13.00  ai seguenti 

recapiti: telefono 0331/781326 – e-mail dsga@icedeamicis.gov.it. 

 

ART.15 RISOLUZIONE DEL CONTRATTO  

La risoluzione del contratto è determinata:  

- dalla decadenza del termine;  

- dal recesso di una delle due parti previa comunicazione come previsto dal contratto;  

-  da inadempienza dell’esperto nello svolgimento dell’attività stabilita dal progetto della scuola e/o dal 

mancato rispetto dei tempi di intervento di cui all’art. 3 del presente bando. 
 

ART.16 NORME DI SALVAGUARDIA  

1. Per quanto non previsto dal presente bando, si rinvia al D.I. n. 44/2001 Regolamento concernente le  

"Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche" (Pubblicato sulla 

Gazzetta Ufficiale n. 57 del 9 Marzo 2001, Supplemento Ordinario n.49), al regolamento di istituto ed 

alle disposizioni normative vigenti in materia;

2. I dati personali trasmessi dai candidati con le domande di partecipazione al concorso, ai sensi degli artt.  

7 e 13 del Decreto Legislativo n. 196 del 30.06.03, saranno trattati per le finalità di gestione delle 

procedure di selezione.  

3.  Il presente bando sarà pubblicato mediante affissione all'Albo on line dell'Istituto Comprensivo rilevabile 

sul sito web www.icedeamicis.gov.it.  
 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

dott.ssa Barbara Pellegatta  
Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e  
norme collegate, il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa 
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